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EDITAL N° 003/2022
PROCESSO DE SELECAO DE PESSOAL

Servigo Auxiliar Administrativo para organizacao, -
acompanhamento, em apoio a gestéo de Alianga Produtiva

-

A Comissao Permanente de Selecdo de Pessoal da Central de Cooperativas de Comercializagdo da
Agricultura Familiar ¢ Economia Solidaria Arco Sertao (Arco Sertido Central), instituida por sua
Diretoria por meio da Resolugzo n° 001 de 12 de dezembro de 2018, torna publico o processo de
selegdo simplificada e contratagéo de um/a profissional com formagao na area administrativa, por tempo
indeterminado, para desenvolver atividades relacionadas pela organizagéo, e apoio a gestéo de uma
Alianga Produtiva formada por organizagdes produtivas da agricultura familigr, empresas privadas e
outras instituicdes. Esta Alianga Produtiva é apoiada e financiada pela Companhia de Desenvolvimento
e Agio Regional (CAR), através do Edital de Chamada Publica CAR/Projeto Bahia Produtiva n°
010/2018, com recursos do Acordo de Empréstimo n® 8415-BR, firmado entre o Governo do Estado da
Bahia e o Banco Interacional de Reconstrugio e Desenvolvimento (BIRD), cuja execugéo esta sob a
responsabilidade da CAR, empresa publica vinculada a Secretaria de Desenvolvimento Rural (SDR).

1. OBJETO

Contratagdo de um/a profissional de formac&o na area administrativa, por tempo indeterminado, para
desenvolver atividades relacionadas pela organizacdo, acompanhamento, e apoio a gestdo de uma
Alianga Produtiva formada por organizagdes produtivas da agricultura familiar, empresas privadas e
outras instituicdes, cuja proposta foi selecionada e apoiada pela Companhia de Desenvolvimento e
Ac#o Regional (CAR), através do Edital de Chamada Publica CAR/Projeto Bahia Produtiva n® 010/2018,
conforme Termos de Referéncia em anexo.

2. JUSTIFICATIVA

A Central de Cooperativas de Comercializagéo da Agricultura Familiar e Economia Solidaria Arco
Sertio (Arco Sertio Central) foi selecionada no Edital de Chamada Publica CAR/Projeto Bahia
Produtiva n° 010/2018 para receber apoio técnico e financeiro para a consolidagdo de uma Alianca
Produtiva, que pode ser traduzida como sendo a efetivagéo de parcerias comerciais qualificadas e
duradouras entre uma ou mais Organizagbes Produtivas da Agricultura Familiar e o
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Setor Privado, com o proposito de garantir acesso a mercados para os produtos da agricultura familiar.

A CAR/Projeto Bahia Produtiva dara apoio técnico e financeiro a formac&o ou consolidacéo da Alianca
Produtiva, visando apoiar, dinamizar e consolidar a formacéo desta Alianca, que sera liderada por esta
Entidade Contratante. A CAR/Projeto Bahia Produtiva, juntamente com outros 6rgdos do Governo do
Estado, promoverdo, também, ambientes de aproximacdo e negociacdo com o setor privado, de forma
coletiva e individual, com o intuito de facilitar o conhecimento mutuo e o didlogo entre as partes,
demonstrando os produtos, o potencial produtivo, a capacidade instalada, as agroindustrias e a logistica
disponivel e em processo de implantacdo, além de identificar desafios comuns para a viabilizacéo das
mesmas.

Para garantir o bom funcionamento do processo de beneficiamento produtivo, sob responsabilidade
dessa Entidade Contratante e das demais organizagdes produtivas que integram a Alianca Produtiva,
€ necessario o estabelecimento de didlogo permanente com o setor privado e com outras instituicdes,
publicas ou privadas, que se relacionem ou que seja necessario estabelecer relagbes, visando o
fortalecimento da Entidade Contratante e as demais organizacdes que integram a Alianga Produtiva.

3. PERFIL, QUALIFICAGAO E ATRIBUIGOES

O/A candidato/a a funcdo de Auxiliar Administrativo da Alianca Produtiva ira contribuir com a
organizacdo de arquivos, pastas, elaboracdo de planilhas e documentos,

O/A candidato/a devera apresentar os seguintes requisitos:

a) Formacéo de nivel médio e /ou técnico na area e/ ou superior

b) Ter habiliadade em informatica;
¢) Ter habilidade em calculos matematicos

O Termo de Referéncia anexo traz as informacdes detalhadas sobre trabalho a ser desenvolvido pelo
Contratado/a.

4. DA INSCRICAO
4.1. Fases do Processo Seletivo: analise de curriculo, entrevista e resultado final;

4.2. O processo de inscricdo se dara, exclusivamente, através do envio pelo candidato/a interessado,
de curriculo para o correio eletrénico arcoseriaccentralbpa@hotmail.com, no periodo de
14/11/2022 a 22/11/2022

43. A apresentacdo de coOpia dos documentos para comprovagdo do curriculo seré exigida do/a
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candidato/a imediatamente apds processo de selegdo. A n&o apresentagio ou descumprimento de

qualquer item deste Edital significara desclassificacdo do/a candidato/a;

5. DO PROCESSO SELETIVO
5.1. O processo de selecdo sera classificatorio e eliminatério;
5.2. Serdo desclassificados os/as candidatos/as que:

a) Ndio atendam as exigéncias contidas no presente edital
b) Néo atendam as etapas de selegio;
c) Apresentem documentos cuja autenticidade n3o seja comprovada em caso de consulta junto ao 6rgfio ou

entidade emissora.

6.D0 CRONOGRAMA DE SELEGAO

Abaixo o cronograma do processo seletivo:

Fase Data/Periodo
Publicagio do Edital 14/11/2022
Inscrigdo (envio do curriculo por correio eletrénico) até 22/11/2022
Andlise dos Curriculos até 23/11/2022
le)nit\;:i,gi:ffo da lista de candidatos/as classificados/as para etapa 24/11/2022
Realizacdio de entrevista com os candidatos/as classificados/as 25/11/2022
Homologagcdo e divulgagio do resultado final da selecdo 28/11/2022

Processo de contrata¢io a partir de 01/12/2022
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A divulgacfio dos resultados seré divulgada pela Entidade Contratante, afixado no quadro de avisos € enviado para
o correio eletrdnico dos candidatos/as participantes do processo seletivo. E de inteira responsabilidade do/a

candidato/a acompanhar todos os atos € comunicados referentes ao presente Edital.
7.DISPOSICOES FINAIS
7.1 Os casos omissos neste Edital serfio dirimidos pela Diretoria da Entidade Contratante.

7.2 Informacdes complementares sobre o processo seletivo poderdo ser obtidas pelo telefone (75) 3261 2099

ou pelo correio eletrénico arcosertaocentralbpa@notmall.com.

Serrinha/BA, 16 de Novembro de 2022.

Presidente da Arco Sertdo Central
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Anexo |
EDITAL DE SELECAO 003/2022
TERMOS DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagdo de profissional, por tempo indeterminado, para a fungdo de Auxiliar Administrativo de
Alianga Produtiva, formada por organizagbes produtivas da agricuitura familiar e empresas privadas,
cuja proposta foi selecionada e apoiada pela Companhia de Desenvolvimento e Agdo Regional (CAR),
através do Edital de Chamada Publica CAR/Projeto Bahia Produtiva n® 010/2018.

2. OBJETIVO

Este Termo de Referéncia tem como objetivo estabelecer as condigbes para selego e contratacéo de
um/a profissional especializado/a, por tempo indeterminado, para desenvolver atividades relacionadas
pela organizagao, acompanhamento, Auxiliar Administrativo e apoio a gestdo de uma Alianga Produtiva
formada por organizagbes produtivas da agricultura familiar, empresas privadas e outras instituigdes.
Esta Alinga Produtiva € apoiada e financiada pela Companhia de Desenvolvimento e Agio Regional
(CAR), através do Edital de Chamada Publica CAR/Projeto Bahia Produtiva n® 010/2018, com recursos
do Acordo de Empréstimo n® 8415-BR, firmado entre o Governo do Estado da Bahia e o Banco
Internacional de Reconstrugéo e Desenvolvimento (BIRD), cuja execugio esta sob a responsabilidade
da CAR, empresa publica vinculada a Secretaria de Desenvolvimento Rural (SDR).

3. CONTEXTUALIZACAO

O conceito de Alianga Produtiva é entendida aqui neste Termo de Referéncia como sendo a efetivag&o
de parcerias comerciais qualificadas e duradouras entre uma ou mais Organizages Produtivas da
Agricultura Familiar e o Setor Privado, com o propésito de garantir acesso a mercados para os produtos
da agricultura familiar.

A constituicéo e consolidagéo das Aliangas Produtivas tem como objetivos:

0 Ampliar e qualificar a participagio dos produtos da agricultura familiar nos atuais e em novos




Ulnstensificacsio e consolidagdo de uma cultura empreendedora e profissionalizada com foco nos
mercados e na relagsio com os clientes e consumidores;Favorecer o surgimento e/ ou incremento de
canais de comercializagdo que gerem ambiente adequado de rentabilidade e viabilidade econdmica com
sustentabilidade: '

0 Estabelecer parcerias ganha-ganha entre os integrantes da Alianga Produtiva, 3 partir de relagbes
comerciais transparentes e vantajosas para os participantes, estabelecendo lacos de cooperacio e
corresponsabilidade entre os integrantes:

0Ampiliar, decisivamente, as receitas, repercutindo no fortalecimento institucional, promovendo
Sustentabilidade econémica e retorno financeiro Para os associados/as:



De acordo com o estabelecido no Edital de Chamada Publica em que esta Entidade Contratante foi
selecionada e aprovada, ha critérios de elegibilidades que devem ser cumpridos para a execugéo do
apoio técnico e financeiro financiados com recursos da CAR/Projeto Bahia Produtiva.

PERFIL DESEJADO DO/A PROFISSIONAL A SER CONTRATADO/A

O/A profissional a ser contratado/a devera apresentar perfil compativel com a fungdo de Auxiliar
Administrativo de Alianga Produtiva, que devera ser desempanhada em tempo integral e exclusivo. O/A
profissional a ser contratado/a devera ter formag&o adequada ao desempenho das fungbes.

4. FORMA DE CONTRATAGAO

O processo de selegdo simplificado para contratagdo, por prazo determinado, de profissional para a
fungcdo de Auxiliar Administrativo da Alianga Produtiva, ocorrera nas condigbes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia e com base no regime estabelecido na Consolidagido das Leis do
Trabalho (CLT) e legislagéo complementar.

5. PERFIL ESPERADO DO AUXILIAR ADMINISTRATIVO DA ALIANCA PRODUTIVA

E esperado deste/a profissional que seja capaz de atuar, auxiliando, no desenvolvimento dos trabalhos
administrativos que contribuam para os objetivos da Alianga Produtiva.

Para fins deste Edital, espera-se que o/a Auxiliar Administrativo do Alianga Produtiva apresente os
seguintes conhecimentos e habilidades:




6.ESCOPO DO TRABALHO
O/A Aucxiliar Administrativo do Alianga Produtiva contratado/a desenvolvera as seguintes fungdes:

1.1 Controle financeiro:

1.2 Organizagdo e manutengéo de documentos:

1.3 Acompanhar processos administrativo

1.4 Registro de informagdes

1.5 Atendimento ao publico

1.6 Auxilio ao almoxarifado e setor logistico

1.7 Participar das reunides da ARCO SERTAO CENTRAL e de entidades parceiras, quando solicitado;

1.8 Participar de atividades de formagao técnica que serdo promovidas pela ARCO SERTAO
CENTRAL e entidades parceiras;

1.9 Outras atividades inerentes ao funcionamento do ARCO SERTAO CENTRAL.

7. DAS CONDICOES DE TRABALHO E REMUNERAGAO

Contratagdo por prazo determinado, mediante contrato de experiéncia incial de 90 (noventa) dias,
podendo ser prorrogado por igual periodo, de acordo com as condi¢cbes estabelecidas no presente
Termo de Referéncia e com base no regime estabelecido na Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT)
e legislagdo complementar, com carga horaria de 40 (quarenta) horas semanais e remuneragso de R$
1.200,00 ( mil e duzentos reais).

8. CRITERIOS DE SELEGAO

O processo de selegfo e contratagsio dofa candidato/a a funcdo de o/a Auxiliar Administrativo do
Alianca Produtiva sera realizado pela Entidade Contratante, acompanhada, obrigatoriamente, por um
representante da equipe técnica da SDR/CAR/Projeto Bahia Produtiva designado para este fim.

Ser&o adotados pela equipe de avaliadores os seguintes critérios para selegéo e contratagdo do/a
profissional:

Qualificac@o Eliminaté6ria (minima)

item Formade | N°miximo | Meio de comprovagio

D



Pontuagdo de pontos
Formacéo Técnica, compativel . _—
CHEN BACCMMGLAR s Sn(E0 S Eliminatoria . g%:;amiedgecrg::s%gu
Auxiliar Administrativo do Alianga b
produtiva ou Ensino Médio
Completo.
Qualificac@o Classificatoria
ltem ::nm:;o :liximo Meio de comprovacao
de
pontos
Experiencia comprovada em: Declarago, copi
, COpia do
L " 10 pocr;tg: pare contrato e/ou
Administragdo geral e Spaiiica 50 instrumento formal
: T utilizado na contratagao
atendimento ao publico comprovada S NeakainG
desenvolvido
Experiencia comprovada em: .
10 pontos para Declaracao, copia do
. L cada contrato e/ou
almoxarifado e setor logistico el 30 instrumento formal
" : utilizado na contratagéo
Auxilio ao marketing comprovada rr—nn
desenvolvido
Cursos de curta ou longa duragéo
dentro da area administrativa, 4 pontos para Copia dos certificados
logistica, informatica, entre outros cada curso com dos cursos.
que estejam dentro do escopo do 20
trabalho mais 20h
2 pontos para
cada curso com
mais de 8h
1 pontos para
cada curso
com 4h
Total Geral 100 -

9. INSUMOS DISPONIVEIS



Conhecimentos

Habilidades

financeiros,
recursos humanos,
comercial

administragao geral.
Marketing

0 Informatica
0 Calculos matematicos

0 Redagao
0 Dinamismo

[0 Boa comunicagao

0 Pro-atividade

0 Capacidade de Adaptacgdo, Flexibilidade e bom
relacionamento

0 Empatia, inteligéncia emocional

0 Cordialidade, resiliéncia, organizagdo e
criatividade




A Entidade Contratante disponibilizara ao/a profissional/a contratado/a os seguintes documentos de
referéncia:

0 Documentos referentes ao contratos de comercializagéo firmados;
0 Documentos relacionados a formacgéo da Alianga Produtiva;

0 Documentos referente a gestio e administragdo da Entidade Contratante;
Copia da Manifestag@o de Interesse (MI) encaminhada e aprovada no processo de selegcdo do

Edital CAR/Projeto Bahia Produtiva

0 Outros documentos relacionados.

10. PAGAMENTO

Os recursos para o pagamento da remuneragao pelos servicos prestados durante o contrato de trabalho
serdo provenientes do convénio realizado entre a Entidade Contratante e a CAR/Projeto Bahia
Produtiva. O pagamento sera de responsabilidade exclusiva da Entidade Contratante.




